
 

 

 

MANUALE D’USO – CONCILIASFERA 

1 –  COME REGISTRARSI 

2 –  DEPOSITARE UN’ISTANZA DI MEDIAZIONE 

3 –  ADERIRE AD UNA PROCEDURA DI MEDIAZIONE 

 

1 – COME REGISTRARSI 

Andare sul link https://sfera.sferabit.com/servizi/accesso.php?nomeLink=centroconciliazioneliti e cliccare 

su REGISTRATI come da immagine sottostante 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una volta cliccato su REGISTRATI il sistema aprirà la schermata qui sotto riportata. Una volta compilato 

cliccare su CONFERMA. 

 

 

 

 

 

 

 

https://sfera.sferabit.com/servizi/accesso.php?nomeLink=centroconciliazioneliti
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Una volta cliccato su CONFERMA riceverai una mail all’interno della quale verranno indicati il nome utente 

(codice fiscale) e la password di primo accesso.  

Cliccando sul link presente nella mail si riaprirà la seguente pagina per il login 
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Cliccando su accedi si aprirà la seguente pagina dove, per accedere si dovrà inserire il codice OTP ricevuto 

con una nuova mail sulla casella di posta (in alternativa può essere effettuato l’accesso tramite SPID/CIE) 

 

Una volta cliccato su ACCEDI il sistema chiederà il cambio della password di primo accesso con una a tuo 

piacimento. Scelta la nuova password cliccare su CAMBIA PASSWORD 
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2 – DEPOSITARE UN’ISTANZA DI MEDIAZIONE 

Dopo aver fatto il LOGIN il sistema ti porterà alla seguente pagina  

 

Cliccare su MEDIAZIONE per accedere alla propria dashboard da quale potrai visionare e accedere alle tue 

pratiche (sia in qualità di parte istante sia in qualità di parte invitata). Per depositare un’istanza cliccare su 

NUOVA ISTANZA 
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Cliccando su NUOVA ISTANZA si aprirà la seguente schermata contenente le note preliminari  

 

Dopo aver confermato la lettura procedere alla compilazione della domanda con i dati richiesti e dei relativi 

allegati.  

 

Al termine della compilazione e dell’inserimento della documentazione cliccare su AVANTI, in fondo alla 

pagina. Il sistema porterà ad una pagina di riepilogo per controllare che i dati inseriti e i documenti allegati 

siano corretti. Cliccare su AVANTI.  
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Si aprirà la seguente pagina dal quale si dovrà scaricare il file PDF da firmare in digitale.  

 

 

 

 

 

 

Una volta scaricato il file tornare alla dashboard, cliccare sulla coccarda rossa a fianco alla pratica e allegare 

il file firmato digitalmente. Una volta inserito il deposito sarà andato a buon fine e la pratica potrà essere 

elaborata dalla segreteria che procederà all’iter di protocollazione della procedura e di convocazione 

della/e parte/i invitata/e.  
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3 – COME ADERIRE AD UNA PROCEDURA DI MEDIAZIONE 

Cliccare sul seguente link https://adesione.sferabit.com  (presente sulla convocazione o sul nostro sito 

internet). Si aprirà la seguente schermata 

 

 

 

 

 

 

 

Compilare la schermata con i codici presenti nella convocazione e cliccare su AVANTI.  

 

 

Se le informazioni sono corrette e non necessitano di modifica la parte può ADERIRE O NON ADERIRE. 

Per  quanto riguarda la non adesione la parte può agire in maniera autonoma cliccando sul pulsante rosso. 

In caso di adesione, invece, in caso di mediazione OBBLIGATORIA, questa dovrà essere fatta con l’ausilio di 

un legale; in caso di mediazione VOLONTARIA la parte potrà aderire in autonomia.  

Cliccando sul tasto ADERISCI la parte invitata, da sola o con il proprio legale, dovrà compilare il format 

proposto dal sistema.  

https://adesione.sferabit.com/

